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АДМИНИСТРАЦИЯ

КОНЫШЕВСКОГО РАЙНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.07.2013 № 363-па

п.Конышевка

О внесении изменений в постановление

Администрации Конышевского района

Курской области от 14.12.2011г. № 460

В соответствии с постановлениями Правительства Российской Федерации от 30 июня 2012г. № 674 «О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011г.     № 373», от 25 августа 2012г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», от 18 декабря 2012  N 1334 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», Администрации Курской области  от 24.06.2013 г.            № 395-па «О внесении изменений в постановление Администрации Курской области от 29.09.2011г.             № 473-па» Администрация Конышевского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации Конышевского района Курской области от 14.12.2011г. № 460 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (в редакции постановления Администрации Конышевского района Курской области от 12.04.2013 г.        № 216-па) следующие изменения:

в Правилах разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, утвержденных указанным постановлением:

дополнить пунктом 6(1) следующего содержания:

«6(1). Проект регламента и пояснительная записка к нему размещаются на официальном сайте Администрации Конышевского района Курской области  в информационно-коммуникационной сети «Интернет», на срок не менее 60 календарных дней.»;

пункт 8 изложить в следующей редакции:
«8. Заключение уполномоченного органа Администрации Конышевского района Курской области на проект регламента и заключения независимой экспертизы размещаются на официальном сайте Администрации Конышевского района Курской области в информационно-коммуникационной сети «Интернет».»;

в подпункте б) пункта 10 слова «требования к порядку исполнения муниципальной функции» заменить словами « стандарт предоставления муниципальной услуги»;

пункт 11   изложить в новой редакции:

«11. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих подразделов:

а) предмет регулирования регламента;

б) круг заявителей;

в) требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

информация о месте нахождения и графике работы структурных подразделений Администрации Конышевского района Курской области, предоставляющих муниципальную услугу, территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы структурных подразделений Администрации Конышевского района Курской области и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также  филиала ОБУ «МФЦ» по Конышевскому району предоставляющего государственные и муниципальные услуги;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации Конышевского района Курской области, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

адрес официального сайта Администрации Конышевского района Курской области, электронной почты структурных подразделений Администрации Конышевского района Курской области, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети "Интернет", содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области";

порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте Администрации Конышевского района Курской области, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети "Интернет", а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", региональной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области"»;

пункт 12 изложить в новой редакции:

«12.Стандарт предоставления муниципальной услуги должен содержать следующие подразделы:

а) наименование муниципальной услуги;

б) наименование структурного подразделения Администрации Конышевского района Курской области, предоставляющего муниципальную услугу. Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют также иные  организации, структурные подразделения Администрации Конышевского района, то указываются все подразделения и организации, обращение в которые необходимо для предоставления  муниципальной услуги. Также указываются требования пункта 3 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а именно - установление запрета требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в структурные подразделения Администрации Конышевского района Курской области и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Конышевского района Курской области;

в) описание результата предоставления муниципальной услуги;

г) срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

д) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

е) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, законодательством Курской области, Администрации Конышевского района Курской области предусмотрена свободная форма подачи этих документов);

ж) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, законодательством Курской области, Администрации Конышевского района Курской области предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги;

ж (1)) указание на запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, структурных подразделений Администрации Конышевского района Курской области и (или) подведомственных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона;

з) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги;

и) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо указать на это в тексте регламента;

к) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

л) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

м) порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы;

н) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг;

о) срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

п) требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг;

р) показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

с) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. При определении особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются в соответствии с действующим законодательством.»;

пункты 13;14;15 исключить, пункты 16-20 считать соответственно пунктами 13-17;

пункт 13 изложить в новой редакции:

«13. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур - логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальных услуг и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги. В начале раздела указывается исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в нем. В данном разделе отдельно описывается административная процедура формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении  муниципальных услуг. Описание процедуры должно также содержать положение о составе документов и информации, которые необходимы структурному подразделению Администрации Конышевского района, предоставляющему муниципальную услугу, и организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, но находятся в иных структурных подразделениях Администрации Конышевского района и организациях, с указанием порядка подготовки и направления межведомственного запроса и должностных лиц, уполномоченных направлять такой запрос. Раздел также должен содержать порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", региональной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области", следующих административных процедур:

предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов;

получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

взаимодействие структурных подразделений Администрации Конышевского района  Курской области, предоставляющих муниципальную услугу, со структурными подразделениями Администрации Конышевского района Курской области  и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги , в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются в соответствии с действующим законодательством.»;

в пункте 15 подпункт  г) исключить, соответственно, подпункты  д;е;ж) считать подпунктами г;д;е);

пункт 17 изложить в следующей редакции:

"17.   В   разделе,   касающемся  досудебного   (внесудебного)   порядка обжалования решений и действий (бездействия) структурных подразделений Администрации Конышевского района Курской области, предоставляющих муниципальную  услугу, а также их должностных лиц, указываются:


а) информация для заявителя о его праве подать жалобу на   решение и (или) действие (бездействие) структурного подразделения Администрации Конышевского района Курской области и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Конышевского района Курской области при предоставлении муниципальной услуги (далее -жалоба);


б) предмет жалобы;

    
в) уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба;


г) порядок подачи и рассмотрения жалобы;


д) сроки рассмотрения жалобы;

    
е) перечень оснований для приостановления рассмотрения     жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;


ж) результат рассмотрения жалобы;

    
 з) порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения
жалобы;

    
и) порядок обжалования решения по жалобе;

    
к) право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

    
л) способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.".

      
2. Рекомендовать главам п. Конышевка и сельсоветов района привести свои правовые акты в соответствие с настоящим постановлением.

  
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации Конышевского района Теплакову Л.Н.


4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 
И.о.Главы Конышевского района                                                     Н.А.Никулина


